OPĆINA ČEMINAC

M. GUPCA 1, ČEMINAC

31325

UPUTE ZA DOSTAVU PONUDE 
Predmet nabave: 

Poslovi higijeničarske službe za razdoblje od 12 mjeseci
Vrsta postupka: 

bagatelna nabava procijenjene vrijednosti od 20.000,00 do 56.000,00 kuna
Evidencijski broj nabave:  
BNM 1/2014
sadržaj UPUTA 
1. Naziv i sjedište naručitelja, broj telefona, broj telefaksa, internetska adresa 

Naziv: Općina Čeminac, 

Sjedište: Čeminac, Ulica Matije Gupca 1

Matični broj: 2541394

OIB. 94724152559

Telefon: 031 756 090

Telefaks: 031 756 043

Internetska adresa: www.ceminac.hr

E-mail: opcina@ceminac.hr

2. Osoba odnosno služba zadužena za komunikaciju s     ponuditeljima 

Jedinstveni upravni odjel Općine Čeminac, Tajana Habuš 

Telefon : 031 756 09

Email: tajana.habus@ceminac.hr
3. SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

U smislu članka 13. Zakona, a vezano uz ovaj postupak bagatelne nabave, ne postoje gospodarski subjekti s kojima je predstavnik naručitelja ili s njim povezane osobe u sukobu interesa.

4. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je  izvođenje poslova higijeničarske službe - poslovi prikupljanja i zbrinjavanja pasa lutalica i lešina pasa i mačaka na području Općine Čeminac u razdoblju od 12 mjeseci, 
5. KOLIČINA PREDMETA NABAVE

Količina predmeta nabave razvidna je iz priloženog troškovnika.

6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Procijenjena vrijednost nabave: 40.000,00 kn (bez PDV-a)

7. VRSTA UGOVORA 

Ugovor o javnim uslugama.

8. Mjesto izvršenja PREDMETA NABAVE

Mjesto izvršenja predmeta nabave je područje Općine Čeminac.
9. Rok izvršenja PREDMETA NABAVE

Ponuditelj se obvezuje poslove koji su predmet nabave obavljati u periodu od 12 mjeseci od dana zaključenja ugovora.
10. Nuđenje grupa ili dijelova predmeta nabave

Nije dozvoljeno nuđenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

11. dokazivanje sposobnosti ponuditelja 
Ponuditelji su dužni dostaviti sljedeće dokaze o sposobnosti:

	REDNI BROJ
	OPIS DOKAZA

SPOSOBNOSTI
	VRSTA DOKAZA SPOSOBNOSTI 

	1.1. 
	Ponuditelj u postupku bagatelne nabave  mora dokazati da je  ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim  za obveze za koje je  gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza.


	Potvrda porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedan dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta.
Ako se u toj državi ne izdaje takav dokument on može biti zamijenjen izjavom pod prisegom ili odgovarajućom izjavom osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta.
Navedeni dokaz ne smije biti stariji od 30 dana računajući od dana slanja poziva za dostavu ponude. 

 U slučaju zajednice ponuditelja navedene okolnosti se utvrđuju za sve članove zajednice pojedinačno.

	1.2.
	Ponuditelj mora u postupku bagatelne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta. 

Ovim dokazom ponuditelj dokazuje da ima registriranu djelatnost u vezi s predmetom nabave. 
	Upis u registar dokazuje se odgovarajućim izvodom, a ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela.

Navedeni dokaz ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana slanja poziva za dostavu ponude.
U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinačno dokazati postojanje navedene sposobnosti.

	1.3. 
	Ponuditelj mora u postupku bagatelne nabave dokazati  da sklonište za životinje udovoljava uvjetima propisanim za sklonište za životinje
	Rješenje  Ministarstva poljoprivrede  da ponuditelj udovoljava uvjetima propisanim za sklonište za životinje.
Rješenje dostavlja ponuditelj, a kod zajednice ponuditelja jedan ili više članova zajednice ponuditelja koji će izvršiti taj dio predmeta nabave. 






NAPOMENA: Sve dokaze sposobnosti koji se prilažu uz ponudu ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.  Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.

12. Zajednica ponuditelja
Zajednica ponuditelja je udruženje više gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo zajedničku ponudu ili zahtjev za sudjelovanje. 

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna. 

13. Sadržaj, NAČIN IZRADE, oblik I NAČIN DOSTAVE PONUDE
Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ove Upute za dostavu ponuda.  Propisani tekst  ove Upute za dostavu ponuda ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

Uputu  za dostavu ponuda ponuditelj može preuzeti s internetskih stranica Općine Čeminac, www.ceminac.hr
Ponuda treba biti popunjena prema ovim Uputama za dostavu ponuda,  te predana sa svim predlošcima (obrascima) navedenima u ovoj uputi. 

Ponudu obavezno sačinjavaju:
1. popunjeni ponudbeni list (obrazac u Uputi za dostavu ponuda- Prilog I)

2. dokumenti kojima ponuditelj dokazuju svoju sposobnost (točka 11. uputa za dostavu ponuda) 

3. popunjeni troškovnik (obrazac u ovoj uputi za dostavu ponuda - Prilog II ),
4. popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (ukoliko ih ima),
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova. Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova.
 Ako je ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji. 

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude npr. 24/1 ili obrnuto 1/24. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. 

Ponuda se predaje u izvorniku.

Ponuda se piše neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi u papirnatom obliku moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. 

Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.

Ponuda se, zajedno sa pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku, a cijena ponude izražava se u kunama.

Ponuda treba biti uvezana jamstvenikom u nerastavljivu cjelinu. Uvezanu ponudu potrebno je zapečatiti stavljanjem naljepnice na krajeve jamstvenika te utisnuti pečat ponuditelja. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na prethodno navedeni način.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na dolje navedenu adresu s nazivom i adresom ponuditelja te naznakom predmeta nabave. 

POTREBNO JE IZRIČITO NAVESTI:

OPĆINA ČEMINAC „Ponuda za poslove higijeničarske službe za razdoblje od 12 mjeseci,  evidencijski broj nabave: BNM 1/2014, s naznakom NE OTVARAJ“.

14. IZMJENA I/ILI DOPUNA PONUDE I ODUSTAJANJE OD PONUDE

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava dostavlja se na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju.

15. DOPUSTIVOST DOSTAVE PONUDA ELEKTRONIČKIM PUTEM

Nije dozvoljeno dostavljanje ponude elektroničkim putem.

16. ALTERNATIVNE PONUDE

Alternativne ponude nisu dopuštene.

17. CIJENA PREDMETA NABAVE

Ponuditelji su dužni dostaviti ponudu s cijenom u kunama. Cijena je nepromjenjiva. Cijena se piše brojkama i slovima. Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. 

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

Ponuditelj treba popuniti priloženi troškovnik i upisati sve jedinične i ukupne cijene, kao i sveukupni iznos.

18. VALUTA U KOJOJ MORA BITI IZRAŽENA CIJENA PONUDE

Cijena ponude mora biti izražena u kunama.

19. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA

Obračun i naplata izvedenih poslova higijeničarske službe  vršit će se mjesečno, u roku od 15 dana od ispostavljenog računa za obavljene usluge za prethodni mjesec. 

Ponuditelj mora svom računu obvezno priložiti naloge za pojedinačno obavljene usluge, potpisane od strane naručitelja. 

20. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana određenog za dostavu ponude.

21. KRITERIJ ODABIRA PONUDE

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniža cijena ponude ponuditelja koji je dokazao svoju sposobnost.

22. JEZIK NA KOJEM SE IZRAĐUJE PONUDA
Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

23. DATUM, MJESTO I VRIJEME DOSTAVE I OTVARANJA PONUDA

Rok za podnošenje ponuda je  7. ožujka 2014. godine  do 12,00 sati, bez obzira na način dostave.  Ponude se mogu poslati poštom preporučeno na adresu: Općina Čeminac, M. Gupca 1, Čeminac, 31325 ili predati neposredno na istoj adresi na urudžbenom zapisniku.
Javno otvaranje ponuda obavit će se dana 7. ožujka 2014.  godine, u 12,00 sati, u sjedištu naručitelja u Čemincu, M. Gupca 1, u vijećnici Općine.
Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlašteni predstavnici ponuditelja i druge osobe. Pravo aktivnog sudjelovanja u postupku javnog otvaranja ponuda imaju samo ovlašteni predstavnici naručitelja i ovlašteni predstavnici ponuditelja.  

Ovlašteni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisano ovlaštenje predati prije otvaranja ponuda. 
24. ROK DONOŠENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU

15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. Odluka će ponuditeljima koji sudjeluju u postupku biti dostavljena putem e maila. 
25. POUKA O PRAVNOM LIJEKU

Nezadovoljna strana može u roku od 3 dana od dana dostave Odluke o odabiru  uputiti pisani prigovor općinskom načelniku. 
Odluka općinskog načelnika je konačna i protiv nje se može pokrenuti spor pred nadležnim sudom. 

Protekom roka od tri dana od dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj stječe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi. 

PONUDBENI LIST

Predmet nabave: 
Poslovi higijeničarske službe za razdoblje od 12 mjeseci
Naziv i sjedište naručitelja: Općina Čeminac,  Čeminac, Ulica Matije Gupca 1,  Matični broj: 2541394,  OIB. 94724152559, Telefon: 031 756 090, Telefaks: 031 756 043, Internetska adresa: www.ceminac.hr,  E-mail: opcina@ceminac.hr

Podaci o ponuditelju odnosno članovima zajednice ponuditelja ako se radi o zajednici ponuditelja

1. Naziv, sjedište i adresa ponuditelja odnosno člana zajednice ponuditelja:

________________________________________________________________________________________________________

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo): _____________________-_________________________________________________________________

Broj računa: ______________________________________________________________________________________

Ponuditelj je u sustavu PDV-a                                                          DA                NE

(potrebno je zaokružiti jednu od ponuđenih mogućnosti)

Adresa za dostavu pošte i adresa e-pošte:

______________________________________________________________________________________________________

Kontakt osoba: _____________________________________________________________________________________

Broj telefona: ______________________________________Broj faksa:____________________________________

2. Naziv, sjedište i adresa člana zajednice ponuditelja:

________________________________________________________________________

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo): ________________________________________________________________________

Broj računa: ______________________________________________________________

Ponuditelj je u sustavu PDV-a                                                          DA                NE

(potrebno je zaokružiti jednu od ponuđenih mogućnosti)

Adresa za dostavu pošte i adresa e-pošte:

____________________________________________________________________________________________________

Kontakt osoba: ____________________________________________________________________________________

Broj telefona: ______________________________________________Broj faksa:____________________________
3. Naziv, sjedište i adresa člana zajednice ponuditelja:

______________________________________________________________________________________________________

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo): ______________________________________________________________________________________

Broj računa: _______________________________________________________________________________________

Ponuditelj je u sustavu PDV-a                                                          DA                NE

(potrebno je zaokružiti jednu od ponuđenih mogućnosti)

Adresa za dostavu pošte i adresa e-pošte:

_______________________________________________________________________________________________________

Kontakt osoba: ____________________________________________________________________________________

Broj telefona: ________________________________________________Broj faksa:____________________________

Naziv člana zajednice ponuditelja ovlaštenog za komunikaciju s naručiteljem:

________________________________________________________________________________________________________

2. Cijena ponude :
Cijena ponude bez PDV-a:

________________________________________________________________________________________________________

(cijena ponude u brojkama)

_________________________________________________________________________________________________________

(cijena ponude u slovima)

Iznos PDV-a: __________________________________________________________________________________________

Cijena ponude s PDV-om:

_____________________________________________________________________________________________________________

(ukupna cijena ponude u brojkama)

_____________________________________________________________________________________________________________

(ukupna cijena ponude u slovima)

NAPOMENA: Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na mjestu predviđenom za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjesto predviđeno za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

3. Rok valjanosti ponude: 30 dana.

4. Način plaćanja: 

Obračun i naplata izvedenih poslova higijeničarske službe  vršit će se mjesečno, u roku od 15 dana od ispostavljenog računa za obavljene usluge za prethodni mjesec. 

Ponuditelj mora svom računu obvezno priložiti naloge za pojedinačno obavljene usluge, potpisane od strane naručitelja. 

5. Rok izvršenja: 

Ponuditelj se obvezuje predmet nabave obavljati u roku od 12 mjeseci od dana potpisa Ugovora.

U ____________________________, ______._______. 2014. godine.




              (mjesto)               (datum)

                ZA PONUDITELJA

_____________________________

ime i prezime odgovorne osobe

____________________________

potpis odgovorne osobe i pečat 

Ponudbeni list – prilog I

TROŠKOVNIK 

za izvođenje  poslova higijeničarske službe na području Općine Čeminac 

u razdoblju od 12 mjeseci 

	R.BR.
	OPIS USLUGE
	KOLIČINA
	CIJENA U KUNAMA
	UKUPNO

	1.
	Hvatanje pasa lutalica i odvoz u Veterinarsku stanicu Beli Manastir

	12
	
	

	2. 
	Dan smještaja životinje u objektu izvršitelja (hranjenje, liječenje i dr.)

	560
	
	

	3.
	Sakupljanje lešine pasa i mačaka sa dezinfekcijom površine sa koje je prikupljena životinja

	4
	
	

	
	UKUPNO

	
	
	

	
	PDV 25 %

	
	
	

	
	SVEUKUPNO 

	
	
	


U ________________________________________        

                          /mjesto i datum/

Za Ponuditelja : 

_____________________________

ime i prezime odgovorne osobe

____________________________

potpis odgovorne osobe i pečat 

Troškovnik – prilog II

10

